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Procedura postepowania powypadkowego.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j
lub zapewnia jej udzielenie wzywajac lekarza gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw/opiekunéw ucznia lub w przypadku, gdy
wypadkowi ulegta osoba dorosta, cztonka rodziny poszkodowanego.

Powiadamia policj¢ i ustala okolicznos$ci oraz ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Dyrektor poleca sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

Zasady udzielania pierwszej pomocy

Nalezy pamicgta¢, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokdj, nie wpadaé w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.
Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Po stwierdzeniu niemozno$ci udzielenia pierwszej pomocy, nalezy zorganizowac
ja zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi
jej udzieli¢.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia 1 innych powaznych urazow - bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratag $wiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Post¢gpowanie nauczyciela w przypadku ucznia nagminnie
wagarujacego.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoly wzywa do szkoty rodzicow/opiekunow,
przekazujac informacje rodzicom oraz zobowiazuje ich do nadzoru nad uczniem.

Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty sa zobowiazani do przeprowadzenia z uczniem
indywidualnej rozmowy motywujacej do systematycznego uczgszczania do szkoty
i uswiadamia uczniowi, ze konsekwencja przekroczenia 50% Czasu przeznaczonego na zajgcia
w planie nauczania, uczen nie podlega klasyfikacji, zaréwno nieobecnosci
nieusprawiedliwione w liczbie 60 godzin prowadza w mys$l statutu szkoty do skreslenia z listy
uczniow.



Postgpowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia
szkolnego lub prywatnego, dokonanego na terenie szkoty.

O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiamy dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly po przyjeciu zawiadomienia, w zaleznosci od rodzaju zaistnialej
szkody prowadzi wyjasnienia sam lub przekazuje sprawe policji, pedagogowi
szkolnemu lub wychowawcy.

Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia
rodzicow ucznia poszkodowanego oraz podejrzanego o dokonanie kradziezy
lub zniszczenia o podjetych dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba wyjasniajaca sprawe dokonuje wpisu
uwagi do dziennika.

Rodzice ucznia, ktéry dokonat kradziezy Ilub zniszczenia zobowigzani
sa do naprawienia szkody.

Postegpowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

1.

2.

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Przekazuje sprawceg o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty, dyrektorowi,
pedagogowi pod opieke.

Powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy.

Powiadamia policj¢ w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest znana.

Zabezpiecza  ewentualne  dowody  przestgpstwa, przedmioty  pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je policji.

Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

1.

Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnia jej udzielenie wzywajac
lekarza gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia rodzicow/opiekunow ucznia.

Powiadamia policj¢ 1 w ramach dziatan pedagogicznych ustala okolicznosci

1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.



IV. Postgpowanie wobec osob obcych znajdujgcych si¢ na terenie szkoly.

1.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca
(z wylaczeniem rodzicow lub opiekunéw prawnych oraz przedstawicieli zaktadow
szkolacych , ktorzy sa osobami uprzywilejowanymi).

W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun prawny ucznia albo inna osoba , ktéra
chce skontaktowaé si¢ =z nauczycielem, nalezy ja skierowa¢ do pokoju
nauczycielskiego lub sekretariatu i poinformowaé o godzinie rozpoczgcia najblizszej
przerwy.

W przypadkach naglych wezwan rodzicow lub opiekunow, nalezy kierowa¢ ich
do sekretariatu szkoty.

W innych przypadkach kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu
pobytu osoby obcej 1 poprosi¢ o opuszczenie terenu szkoty.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie, badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy
niezwlocznie poinformowac¢ dyrekcej¢ szkoty, ktora podejmuje odpowiednie dziatania.



V. Procedura postegpowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi
si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace. Dyrektor szkoly zapoznaje
si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajaca z nauczycielem,
uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)

a) Wilacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

b) Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastapito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowac¢ wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
- upomnienia pisemnego /przy powtérnym zdarzeniu/.

c) Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastapito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postegpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

d) Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania
wewnatrzszkolnego dokumentowane sa protokotem, ktéry sktada
si¢ z wyjasnien uczestnikow postepowania.

2. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie
godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela,
przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma obowiazek skierowaé stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobistej ucznia, niezwlocznie
wszczyna si¢ procedur¢ postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie
obowiazujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

4. W przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia przez innego ucznia o zaistniatym
zdarzeniu informuje sie wychowawce ucznia i dyrektora szkoty, ktory uruchamia procedure
wyjasniajaca zdarzenie.

5. Po ustaleniu stanu faktycznego przeprowadza si¢ rozmowe dyscyplinujaca.

6. W przypadku powtornych zdarzen, w stosunku do ucznia- sprawcy, zostaje zastosowana kara
w postaci udzielenia nagany dyrektora szkoly z wpisem do dziennika. O powyzszym
zdarzeniu wychowawca klasy ma obowiazek poinformowac¢ rodzicow ucznia ,a w przypadku
ucznia szkoty zawodowej rowniez zaktad pracy.



VI

Procedura postgpowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym
trudnosci wychowawcze.

Nauczyciel wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudno$ci
1 rozwiagzania problemow szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnos$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnozg probleméw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca sugeruje potrzebg przeprowadzenia badan w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji
ucznia.

W przypadku ucznia z orzeczeniem lub opinia wydana przez poradni¢ psychologiczno
—pedagogiczna wszyscy nauczyciele uczacy winni s3 dostosowa¢ wymagania
edukacyjne do zalecen.



VII. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen szkoly uzywa alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,

badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy ucznia.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunoéw
ucznia), przekazujac uzyskana informacj¢ przeprowadza rozmowg¢ w rodzicami
oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow zobowiazuje
do szczegblnego nadzoru nad uczniem. Moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do odpowiedniej poradni lub udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Gdy rodzice odmawiaja wspOlpracy 1 nie stawiaja si¢ na wezwania, a naplywaja
wiarygodne informacj¢ o demoralizacji ucznia, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie
o zaistnialej sytuacji policj¢ i sad rodzinny.



VIII.

W przypadku podejrzenia, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen

bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykdw:

Powiadamia o swych przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
1 dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo
nie pozostawia go samego, zapewniajac ochrong jego zycia i zdrowia.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udziela pomocy przedmedycznej.

Zawiadamia rodzicéw/opiekunow, ktorych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania
ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmawiaja odebrania ucznia,
0 przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go funkcjonariuszom
policji - decyduje lekarz po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wplywem
alkoholu lub narkotykow, dyrektor ma obowiazek powiadomienia policji badZz sadu
rodzinnego.

O powyzszym zdarzeniu wychowawca klasy ma obowiazek poinformowaé rodzicéw
ucznia ,a w przypadku ucznia szkoly zawodowej rowniez zaktad pracy.



IX.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk, powinien podja¢

nastepujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo
zada¢ okazania substancji. Moze domagaé si¢ okazania zawartosci torby szkolnej,
kieszeni w odziezy ucznia, okazania innych przedmiotow mogacych mie¢ zwiazek
z substancja. Przeszukanie odziezy i teczki ucznia mozliwe jest tylko przez policje.

O swych spostrzezeniach informuje dyrektora szkoty, rodzicéw/opiekunow ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W przypadku gdy uczen odmawia wydania substancji i okazania zawarto$ci kieszeni
ubrania, dyrektor szkoly wzywa policjg, ktéra dokonuje przeszukania odziezy
i przedmiotéw nalezacych do ucznia, zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera
ja do analizy.

Gdy uczen wyda dobrowolnie substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu przekazuje
ja jednostce policji.

Catle zdarzenie dokumentuje notatka wraz z spostrzezeniami pedagog szkolny.



Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego

zachowania ucznia.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo
nie pozostawia go samego, zapewniajac ochrong jego zycia i zdrowia.

Pedagog szkolny zbiera informacje na temat zdarzenia od ucznia i swiadkoéw, ustala
okoliczno$ci 1 przebieg zdarzenia, po konsultacji z dyrektorem szkoty,
w uzasadnionych przypadkach wzywa policjg.

Pedagog szkolny lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty, informuje
rodzicow/opiekundw ucznia o zdarzeniu i zobowiazuje do odbioru ucznia ze szkoty,
informuje rowniez o potrzebie konsultacji z psychologiem.

Z przebiegu zdarzenia sporzadza si¢ notatke, ktora umieszcza si¢ w dokumentacji
pedagoga szkolnego.



XI. Procedura postgpowania nauczyciela z uczniem palgcym tyton

na terenie szkoly

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, u§wiadamiajac mu nieodpowiednie
zachowanie.

2. O zaistnialej sytuacji informuje wychowawcg klasy.

3. W przypadku pierwszego naruszenia zasad uczen zostaje zobligowany do zwigkszenia
wiedzy z zakresu szkodliwosci palenia tytoniu.

4. W przypadku kolejnego tamania zakazu palenia tytoniu na terenie szkoly uczen
otrzymuje nagang dyrektora szkoly z wpisem do dziennika szkolnego. Wpis ten
wptywa na obnizenie oceny z zachowania.

5. W przypadku otrzymania nagany dyrektora wychowawca klasy ma obowiazek
poinformowac¢ o tym rodzicoéw/opiekundow ucznia, a w przypadku ucznia szkoly
zawodowej rowniez zaklad pracy.



Kodeks algorytmow postepowania w sytuacjach nie przestrzegania norm spotecznych zostat
opracowany przez zespot wychowawczy w sktadzie:

mgr Iwona Knop — pedagog szkolny

mgr inz. Jolanta Adamczewska — nauczyciel

mgr Agnieszka Elantkowska — Szymanska — opiekun samorzadu uczniowskiego
mgr Ewa Rekos — nauczyciel

mgr inz. Grazyna Sobiak — nauczyciel

1 zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczna w dniu 19 kwietnia 201 1r.



